                                                                                                                      Утверждаю:

Директор школы

     ___________ И.Э.Бакулина
                                                                                     02.09. 2013г №
План-график по подготовке и проведению

государственной (итоговой) аттестации выпускников

 МБОУ «Вадская средняя общеобразовательная школа»

 в 2013-2014 учебном году

	№

п/п
	Организационные мероприятия
	Ответственный



	А В Г У С Т



	1
	Анализ государственной  (итоговой) аттестации учащихся за 2012-2013 учебный год.
	Директор школы

Бакулина И.Э.

Зам.директора по УВР

Скудина Г.В.

Москвичева В.И.



	2
	Составление и утверждение плана – графика по подготовке и проведению   государственной (итоговой) аттестации выпускников МБОУ «Вадская СОШ» в 2013-2014 учебном году.
	Директор школы

Бакулина И.Э.
Зам.директора по УВР

Скудина Г.В.

Москвичева В.И.

Агапова И.А.

	С Е Н Т Я Б Р Ь



	1
	Организация работы учителей-предметников по подготовке к ЕГЭ и ГИА.
	Директор школы Бакулина И.Э.

Зам. директора по УВР

Скудина Г.В.

Москвичева В.И.

	2
	Организация работы психологической службы школы по подготовке к государственной  (итоговой) аттестации.
	Педагог-психолог 
Борисова Е.А.

	3
	Изучение методических рекомендаций ФИПИ и ГБОУ ДПО НИРО об использовании результатов ЕГЭ и ГИА.
	Методический совет

	4.
	Еженедельные консультации по подготовки учащихся к государственной (итоговой) аттестации
	Зам. директора по УВР

Москвичева В.И.

Учителя-предметники

	5
	Сбор предварительной информации по количеству выпускников, участвующих в ЕГЭ, ГВЭ  и ГИА.
	Зам. директора по УВР

Москвичева В.И.

Классные руководители

	6
	Входная диагностика уровня ЗУН учащихся 11 классов по русскому языку в форме тестирования по материалам ЕГЭ ( часть А)
	Зам. директора по УВР

Скудина Г.В.



	7.
	Входная диагностика уровня ЗУН учащихся 11 классов по алгебре и началам анализа в форме контрольной работы.
	Зам. директора по УВР

Москвичева В.И.



	8
	Заседания ШМО по вопросам:

- Анализ результатов ЕГЭ и ГИА в 2012-2013 учебном году.

-Организация работы по повышению результативности ЕГЭ и ГИА.
	Руководители ШМО

	ОКТЯБРЬ



	1
	Формирование базы данных на обучающихся 11 классов и 9 классов.
	Зам. директора по УВР

Москвичева В.И.

	2
	Информационная работа по вопросам ЕГЭ и ГИА.
	Зам. директора по УВР

Скудина Г.В.

Кл. руководители

	3
	Организация индивидуальных консультаций по подготовке учащихся к ЕГЭ и ГИА.
	Зам. директора по УВР

Москвичева В.И.

Учителя-предметники

	4
	Предварительный выбор экзаменов обучающихся 11, 9 классов.
	Зам. директора по УВР

Москвичева В.И.



	5
	Еженедельные консультации по подготовке учащихся к государственной (итоговой) аттестации
	Зам. директора по УВР

Москвичева В.И.

Учителя-предметники

	6
	Оформление стендов в учебных кабинетах «ГИА и ЕГЭ в 2014 году»
	Ответственные за  учебные кабинеты.

	7
	Ознакомление с демонстрационными материалами контрольных измерительных материалов, кодификаторами элементов содержания и требований к уровню подготовки выпускников, спецификациями по предметам.
	Зам. директора по УВР

Москвичева В.И.

Учителя-предметники

	НОЯБРЬ



	1
	Создание базы данных об участниках ЕГЭ и ГИА 

(на электронном носителе).
	Секретарь школы

Александрова М.Н.

	2
	Сбор копий паспортов выпускников и проверка верности внесения сведений в базу данных учащихся.
	Классные руководители

Секретарь школы

Александрова М.Н.

Зам. директора по УВР

Москвичева В.И.

	3
	Сбор предварительной информации по  количеству выпускников, участвующих в ЕГЭ  в 2013-2014 учебном году (по экзаменам по выбору).
	Зам.директора по УВР

Москвичева В.И.

Классные руководители

	4
	Проведение классных часов в 11, 9 классах 

«ЕГЭ  и ГИА в 2013-2014 учебном году».
	Зам.директора по УВР

Агапова И.А.

Классные руководители



	5
	Проверочная работа по материалам ЕГЭ в 11 

классах по русскому языку (тестирование, часть АВ).
	Зам.директора по УВР

Скудина Г.В.

	6
	Проверочная работа  по материалам ЕГЭ (часть В ) в 11 классах по математике.
	Зам.директора по УВР

Москвичева В.И.

	7
	Совещания при заместителях директора по УВР  «Результаты проверочной работы по материалам  ЕГЭ по математике и русскому языку в 11 классах». 
	Зам.директора по УВР

Москвичева В.И. Скудина Г.В.

	8
	Информирование о сроках проведения ГИА-9  и ЕГЭ в 2014 году.
	Зам.директора по УВР

Москвичева В.И.

	9
	Организация психологического сопровождения участников образовательного процесса в ходе подготовки к ГИА
	Педагог-психолог 

Борисова Е.А.

	10
	Еженедельные консультации по подготовки учащихся к государственной (итоговой) аттестации
	Зам. директора по УВР

Москвичева В.И.

Учителя-предметники

	11
	Заседания ШМО по вопросам:

-Проблемы преподавания отдельных элементов содержания предметных курсов в рамках подготовки к ЕГЭ и ГИА в 2013-2014 учебном году.
-Методическая помощь учителям по вопросам подготовки к ЕГЭ и ГИА.
	Руководители  ШМО.

	ДЕКАБРЬ

	1
	Подготовка материалов (информационных, наглядных) к выступлению на родительском собрании.
	Директор школы

Бакулина И.Э. Зам.директора по УВР

Москвичева В.И. Скудина Г.В.

	2
	Предварительный опрос выпускников о выборе экзаменов в форме ЕГЭ (11 класс) и в новой форме (9класс).
	Зам.директора по УВР

Москвичева В.И.

	3
	Психологическая подготовка обучающихся к ЕГЭ. Индивидуальное консультирование обучающихся. Рекомендации по подготовке к ЕГЭ.
	Педагог-психолог

Борисова Е.А.

	4
	Проверочная работа по материалам ГИА в 9 

классах по русскому языку (сжатое изложение).
	Зам.директора по УВР

Скудина Г.В.

	5
	Еженедельные консультации по подготовки учащихся к государственной (итоговой) аттестации
	Зам. директора по УВР

Москвичева В.И.

Учителя-предметники

	6.
	Совещания при заместителе  директора по УВР  «Результаты проверочной работы по материалам  ГИА по русскому языку в 9 классах».
	Зам.директора по УВР

Скудина Г.В.

	ЯНВАРЬ



	1
	Педагогический совет

«Ознакомление с нормативными документами о государственной (итоговой) аттестации выпускников».
	Директор школы

Бакулина И.Э.

	2
	Проведение классных часов в 9,11  классах по ознакомлению с нормативными документами о государственной (итоговой) аттестации выпускников.
	Зам.директора по УВР

Агапова И.А.

Классные руководители

	3
	Родительское собрание.(11 класс)

- Психологические особенности подготовки к ЕГЭ

-О порядке подготовки и проведения   ЕГЭ

(нормативные документы, КИМы, сайты и т.д)

-Ознакомление с положением о формах и порядке проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших основные общеобразовательные программы среднего (полного) общего образования.
	Директор школы

Бакулина И.Э.

Зам.директора по УВР

Скудина Г.В., Москвичева В.И.

Педагог-психолог

Борисова Е.А.

Классные руководители 11 классов

	4
	Ознакомление родителей обучающихся  9, 11 классов с положением о щадящей аттестации.
	Зам.директора по УВР

Москвичева В.И.

	5
	Создание базы данных выпускников IX классов, имеющих право проходить ГИА в обстановке, исключающей влияние негативных факторов на состояние  здоровья обучающихся:

-обучающихся по состоянию здоровья на дому;

-в оздоровительных образовательных учреждениях санаторного типа;

-для детей, нуждающихся в длительном лечении;

-находящихся в лечебно- профилактических учреждениях более 4-х месяцев;

-детей-инвалидов.
	Зам.директора по УВР

Москвичева В.И.

	6
	Организационная работа учителей-предметников по подготовке обучающихся к экзамену в форме ЕГЭ.
	Учителя-предметники



	7
	Индивидуальное  информирование обучающихся и родителей по вопросам, связанным с ЕГЭ и ГИА.
	Учителя-предметники, классные руководители

	8
	Работа учителей 9, 11 классов с учащимися  группы учебного риска.
	Зам.директора по УВР

Скудина Г.В.

Москвичева В.И. Учителя-предметники



	9
	Проверочная работа по материалам ГИА в 9 

классах по русскому языку (сочинение). 
	Зам.директора по УВР

Скудина Г.В.

	10
	Проверочная работа по материалам ГИА в 9 

классах по математике (тест)
	Зам.директора по УВР

Москвичева В.И.

	11
	Совещания при заместителях директора по УВР «Результаты проверочной работы по материалам ГИА по русскому языку и математике  в 9 классах». 
	Зам.директора по УВР

Москвичева В.И. Скудина Г.В.

	12
	Еженедельные консультации по подготовки учащихся к государственной (итоговой) аттестации
	Зам. директора по УВР

Москвичева В.И.

Учителя-предметники

	13
	Обновление  стендов в учебных кабинетах «ГИА и ЕГЭ в 2014 году»
	Ответственные за учебные кабинеты.

	ФЕВРАЛЬ



	1
	Проверочная работа  по материалам ГИА в 9 классах по обществознанию (тест)(УОМП).
	Зам.директора по УВР

Скудина Г.В.

	2
	Проверочная работа по материалам ЕГЭ  

  по русскому языку (сочинение) в 11 классах.
	Зам.директора по УВР

Скудина Г.В.

	3
	Проверочная работа  по материалам ЕГЭ  в 11 классах по математике (тест)(УОМП).
	Зам.директора по УВР

Москвичева В.И.



	4
	Совещание при заместителях директора по УВР «Результаты  проверочной работы по материалам  ЕГЭ по математике,  русскому языку и по материалам ГИА по  обществознанию».
	Зам.директора по УВР

Москвичева В.И. Скудина Г.В.



	5
	Сбор письменных заявлений выпускников о выборе экзаменов в 9,11  классах.
	Зам.директора по УВР

Москвичева В.И.

Классные руководители

	6
	Родительское собрание.( 9 классы)

- Психологические особенности подготовки к ГИА

-О порядке подготовки и проведения   ГИА

(нормативные документы, КИМы, сайты и т.д)

-Ознакомление с положением о формах и порядке проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших основные общеобразовательные программы  основного общего образования.
	 Директор школы

Бакулина И.Э.

Зам.директора по УВР

Скудина Г.В., Москвичева В.И.

Педагог-психолог

Борисова Е.А.

Классные руководители 9 классов

	7
	Сбор уточненных данных о выборе экзаменов выпускниками в форме ЕГЭ.
	Зам.директора по УВР

Москвичева В.И.

	8
	Тренинг по заполнению бланков ЕГЭ.
	Учителя-предметники

	9
	Организация психологического сопровождения участников образовательного процесса в ходе подготовки к ГИА
	Педагог-психолог 

Борисова Е.А.

	10
	Участие учителей-предметников  в  совещаниях, научно-методических мероприятиях по вопросам проведения ГИА-9 и ЕГЭ в 2013-2014 учебном году.
	Зам.директора по УВР

Москвичева В.И

	11
	Еженедельные консультации по подготовки учащихся к государственной (итоговой) аттестации
	Зам. директора по УВР

Москвичева В.И.

Учителя-предметники

	12
	Методическое совещание по вопросам:

-Анализ качества образовательной подготовки выпускников 9,11 классов.

-Уровень профессиональной компетентности учителей, работающих в 9,11 классах.
	Зам.директора по УВР

Скудина Г.В.

Руководители ШМО

	МАРТ



	1
	Педсовет «Утверждение предметов по выбору на  государственную (итоговую) аттестацию».
	Директор школы

Бакулина И.Э.

Зам.директора по УВР

Москвичева В.И.

	2
	Подготовка материалов к репетиционным ЕГЭ по предметам по выбору.
	Зам.директора по УВР

Скудина Г.В.

Москвичева В.И.

Учителя-предметники

	3
	Мониторинг успеваемости по предметам, выбранным в качестве  экзамена в форме ЕГЭ.
	Учителя-предметники

	4
	Проверочная работа по материалам ГИА в 9 

классах по русскому языку (тест)(УОМП).
	Зам.директора по УВР

Скудина Г.В.

	5
	Проверочная работа по материалам ГИА в 9 

классах по математике(тест)(УОМП).
	Зам.директора по УВР

Москвичева В.И.

	6
	Репетиционные экзамены в форме ЕГЭ в 11 классе по предметам по выбору.
	Администрация 



	8
	Репетиционный экзамен в форме ЕГЭ в 11 классе по русскому языку.
	Зам.директора по УВР

Скудина Г.В.

Учителя русского языка 11 классов

	9
	Репетиционный экзамен в форме ЕГЭ в 11 классе по математике.
	Зам.директора по УВР

Москвичева В.И.

Учителя  математики 

11 классов

	10
	Педсовет « Итоги репетиционных ЕГЭ».
	Директор школы

Бакулина И.Э.

Зам.директора по УВР

Скудина Г.В.

Москвичева В.И.

Учителя-предметники

	11
	Еженедельные консультации по подготовки учащихся к государственной (итоговой) аттестации
	Зам. директора по УВР

Москвичева В.И.

Учителя-предметники

	12
	Методический семинар

«Эффективные методы работы по повышению результативности выпускников» (из опыта работы)
	Зам.директора по УВР

Скудина Г.В.

Руководители ШМО

	13
	Совещания при заместителях директора по УВР  «Результаты проверочной работы по материалам  ГИА по математике и русскому языку».
	Зам.директора по УВР

Скудина Г.В.

Москвичева В.И.



	АПРЕЛЬ



	1
	Оформление пропусков на ЕГЭ.
	Секретарь школы

Александрова М.Н.

	2
	Предоставление в УОМП документов на учащихся, выходящих на щадящую аттестацию.
	Зам.директора по УВР

Москвичева В.И.

	3
	Утверждение расписания экзаменов и консультаций.
	Директор школы

Бакулина И.Э.

	4
	Оформление стендов о государственной (итоговой) аттестации выпускников.
	Зам.директора по УВР

Скудина Г.В.

Москвичева В.И.

	5
	Утверждение графика дежурства учителей на экзаменах (9 класс).
	Директор школы

Бакулина И.Э.

	6
	Проверочная работа по материалам ЕГЭ в 11 классах 

по обществознанию(тест).(УОМП)
	Зам.директора по УВР

Скудина Г.В.

	9
	Проверочная работа по материалам ЕГЭ в 11  

классах по  русскому языку(тест)(УОМП).
	Зам.директора по УВР

Скудина Г.В.

	10
	Совещание при заместителе  директора по УВР «Результаты  проверочных работ по материалам  ЕГЭ по  русскому языку, обществознанию».
	Зам.директора по УВР

Скудина Г.В.

	11
	Организация психологического сопровождения участников образовательного процесса в ходе подготовки к ГИА.
	Педагог-психолог 

Борисова Е.А.

	12
	Еженедельные консультации по подготовки учащихся к государственной (итоговой) аттестации
	Зам. директора по УВР

Москвичева В.И.

Учителя-предметники

	МАЙ



	1


	Педсовет

1.Ознакомление учителей с нормативными документами  о государственной (итоговой) аттестации выпускников и инструкцией по проведению экзаменов в 2013/2014 учебном году.

2.Допуск обучающихся 9,11 классов к государственной (итоговой) аттестации.
	Директор школы

Бакулина И.Э.



	3
	Выдача пропусков выпускникам 11 классов.
	Секретарь школы

Александрова М.Н.

	4
	Подготовка  плана мероприятий по охране жизни и здоровья обучающихся в период проведения экзаменов.
	Преподаватель-организатор ОБЖ 

Селихов А.Н.

	5
	Проведение ЕГЭ по расписанию, утвержденному Министерством образования и науки РФ.
	Руководитель ППЭ

	6
	Еженедельные консультации по подготовки учащихся к государственной (итоговой) аттестации
	Зам. директора по УВР

Москвичева В.И.

Учителя-предметники

	ИЮНЬ



	1
	Проведение ЕГЭ по расписанию, утвержденному Минобразованием и науки России.
	Руководитель ППЭ

	2
	Проведение ГИА в 9 классах.
	Руководитель ОУ-ППЭ

Администрация 

	3
	Составление справок о результатах государственной (итоговой) аттестации выпускников 9, 11 классов.
	Зам.директора по УВР

Скудина Г.В.

Москвичева В.И.

Учителя-предметники

	4
	Формирование отчетов по результатам государственной (итоговой) аттестации выпускников 9, 11 классов.
	Зам.директора по УВР

Москвичева В.И.



	5
	Выдача аттестатов за 9 класс.
	Директор школы

Бакулина И.Э.

	6
	Выдача свидетельств с результатами ЕГЭ и аттестатов за 11 класс..
	Директор школы

Бакулина И.Э.


